Associacao Brasileira de Municipios

Projeto - ABM & MPT nos Municipios Il

TERMO DE REFERENCIA N° 15
" Elaboracao e desenvolvimento de metodologia para realizagao das capacitagoes
on-line”

CONTRATACAO DE CONSULTORIA DE PESSOA JURIDICA

1. OBJETO
Contratagéo de pessoa juridica para a elaboragéo e desenvolvimento de metodologia
especifica para a realizacao de 06 capacitagées on-line no ambito do projeto Awdure.

2. JUSTIFICATIVA

Para garantir o sucesso das capacitagdes on-line, é fundamental o desenvolvimento de
uma metodologia estruturada que contemple a dindmica, a operacionalizagdo, a
participacdo ativa dos publicos-alvo e a qualidade do conteudo apresentado. Essa
metodologia auxiliara na organizacao, execucido e avaliagcdo das oficinas, promovendo
engajamento e efetividade.

3. ESCOPO DO SERVICO
A contratada sera responsavel por:
e FElaborar uma metodologia detalhada para a realizagdo das 06 capacitagbes
on-line, contemplando aspectos como:
e Definicdo do melhor horario para realizacdo das oficinas, considerando o
publico-alvo;
e Proposta de dindmica para inscrigdes prévias, utilizando plataforma online
(Zoom);
e Programacao preliminar incluindo a apresentagcdo da ABM (Associagao
Brasileira de Municipios) ou entidade parceira;
e Definicdo e desenvolvimento dos materiais audiovisuais para suporte das
atividades, tais como:
e Vinheta de abertura;
e Contagem regressiva;
e Vinheta de encerramento;
e [Estratégias para apresentacao dos participantes dos municipios;
Apresentacéao da cartilha relacionada ao conteudo das capacita¢des;
e Definicao clara dos objetivos e dinamica das atividades em cada oficina;
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e Criacao de plano de aula detalhado para cada capacitagao;
e Estruturagdo das conclusdes e fechamento das oficinas;
e Entregar um relatério completo com a metodologia desenvolvida, contemplando
todas as etapas descritas;
e Sugerir recursos e ferramentas tecnolégicas adequadas para operacionalizagao
das oficinas.

4. FORMA DE CONTRATAGAO
e Tipo de contratagao: Pessoa Juridica (PJ)
e Modalidade de trabalho: Remoto
e Periodicidade: Produto/Servigo unico

5. Produtos/Entregaveis

e Relatério final contendo:

e Metodologia completa para realizagdo das 06 capacitagdes on-line;

Dinamica de operacionalizacao (inscrigao, horarios, etc.);
Programacéo preliminar e roteiro das oficinas;
Plano de aula detalhado;
Materiais audiovisuais propostos para uso durante as oficinas;
Estratégias para engajamento e apresentagao dos participantes;
Conclusdes e orientagdes para fechamento.

6. PRAZO DE EXECUGAO
O prazo para entrega do produto sera acordado em contrato, com estimativa de 30 dias
apos o inicio dos trabalhos.

7. FORMA DE COMPROVAGCAO DA EXECUGAO

A comprovagao do servigo sera feita mediante:
e Entrega do relatério completo e detalhado da metodologia desenvolvida;
e Aprovacdo do documento pela equipe contratante.

8. Forma de Pagamento
Os pagamentos serao realizados mensal, mediante entrega e aprovacao dos relatérios de
atividades correspondentes ao periodo.

9. CONSIDERAGOES FINAIS

A metodologia devera ser pratica, clara e adaptada as especificidades do publico-alvo e
as ferramentas disponiveis, assegurando a efetividade das capacitagbes e o alcance dos
objetivos do projeto.

10. Prazos e Condigcoes
Serdo aceitas propostas encaminhadas até o dia 30/06/2025, por meio do e-mail:

rceri m.org.br ou entregues presencialmente na sede da ABM:
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Brasilia, 15 de junho 2025.

Washington Quaqua
Presidente da Associacado Brasileira de Municipios
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