Associacao Brasileira de Municipios

Projeto - ABM & MPT nos Municipios |

TERMO DE REFERENCIA N° 04

" Diagramacgao da cartilha”

CONTRATACAO DE CONSULTORIA DE PESSOA JURIDICA

1. OBJETO

Contratagdo de Pessoa Juridica (PJ), em regime remoto, para a criagao da identidade
visual, projeto grafico e diagramagao de cartilha institucional com aproximadamente 20
(vinte) paginas.

2. JUSTIFICATIVA

A cartilha sera um dos principais materiais de divulgacdo e orientacdo das agdes do
projeto. A elaboragdo de um material com qualidade grafica e visual adequada é essencial
para garantir clareza na comunicacgao e atratividade junto aos publicos-alvo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS
A empresa contratada sera responsavel por:
e Criar a identidade visual da cartiiha, em conformidade com as diretrizes do
projeto;
e Desenvolver o projeto grafico, incluindo definicdo de cores, tipografias, elementos
visuais e estruturacao das secoes;
e Realizar a diagramagao completa de cerca de 20 paginas de conteudo textual e
visual;
e |[ndicar o tipo de publicagdo mais adequado (digital, impressa ou hibrida), com
sugestdes de formato e acabamento;
e Disponibilizar os arquivos finais em formato PDF para distribui¢cao e em formato
editavel (como Adobe InDesign, lllustrator ou equivalente);
Incluir no escopo até trés rodadas de revisées e ajustes, conforme solicitado pela
equipe técnica do projeto.

4. PERFIL DA EMPRESA CONTRATADA
e Pessoa Juridica com experiéncia comprovada em design grafico editorial,
especialmente em materiais institucionais;
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e Portfélio com trabalhos similares (cartilhas, manuais, publica¢des técnicas);
e Capacidade de cumprir prazos acordados e trabalhar de forma colaborativa com a
equipe do projeto.

5. Modalidade de Contratagcao
e Pessoa Juridica (PJ)
e Prestacdo de servico em regime remoto
e \Vigéncia: Produto unico, com prazo de entrega a ser acordado contratualmente

6. ENTREGA E COMPROVAGAO DAS ATIVIDADES
A comprovacao do servigo sera realizada mediante:
e Entrega do arquivo final da cartilha (PDF e formato editavel);
e Relatério descritivo das atividades desenvolvidas e etapas executadas durante o
processo de criagao.

7. Forma de Pagamento
O pagamento sera efetuado em parcela unica, apos a entrega e aprovagao do produto
final e do relatdrio de atividades.

8. SUPERVISAO E ACOMPANHAMENTO
A supervisao do servigo sera realizada pela coordenagao do projeto, que acompanhara o
processo de criagdo, aprovara os ajustes solicitados e validara a versao final da cartilha.

9. Prazos e Condigoes
Serdo aceitas propostas encaminhadas até o dia 30/06/2025, por meio do e-mail:
parcerias@abm.org.br ou entregues presencialmente na sede da ABM:

Setor de Autarquias Sul - SAUS - Quadra 5 - Bloco F — Brasilia/DF

Brasilia, 15 de junho 2025.

Washington Quaqua
Presidente da Associagado Brasileira de Municipios
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