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EDITAL DE SELEGAO N° 001/2025

A ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM, pessoa juridica, sem fins lucrativos, por
meio de sua presidéncia, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara Selegao,
nos termos do presente Edital, cuja documentagédo e candidatura deverdo ser enviados até a data
indicada.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Selecdo tem como objeto a contratacdo de empresas para prestar servicos de
Coordenacdao Geral, Assessoria de Relagdes Governamentais, Assisténcia de Relagbes
Governamentais e/ou Gestdo de Projetos da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM,
considerando o Termo de Fomento n°® 969380/2024 e o valor definido no respectivo Projeto aprovado,
cujo objeto € desenvolvimento e implementacdo de projeto para sensibilizagdo, mapeamento e
mobilizagcdo de gestores municipais e de liderangas de consércios intermunicipais e de associagdes
municipalistas, com atuacéo nos estados, com vistas a realizagao de eventos denominados “Dialogos
Federativos” que criardo espacos de participacao e escuta sobre temas estratégicos para escuta de
liderangas e gestores locais, conforme especifica¢gdes constantes nos Anexo | - Termo de Referéncia,
parte integrante deste Edital.

1.2. O presente Processo Seletivo sera regido por este Edital, e adotara regras usuais de mercado,
nos termos do artigo 36 do Decreto n° 8726/2016, observando-se, ainda, os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade e da vinculagdo ao instrumento convocatério.

1.3. Os interessados em participar deverdo entregar toda a documentagéo exigida por email até a
data indicada neste Edital.

2. DA ESPECIFICAGAO E DA ENTREGA DOS SERVICOS
2.1. As especificagbes constam no Anexo | — Termo de Referéncia. 2.2. A contratagdo sera imediata

apos a apresentacdo dos documentos solicitados e o prazo de execugao se inicia imediatamente
ap6s a assinatura do contrato.

3. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderéao participar pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel com o objeto a
ser contratado, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo, constantes
desta Selegao.
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3.2. Estara impedida de participar a empresa que:
3.2.1. Estiver sob decretacao de faléncia, concordata, dissolugao, Inapta ou liquidacgao;

3.2.2. Tenha sido suspensa do direito de participar de contratagbes com a ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM;

3.2.3. Estiver inadimplente com a ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM;

3.2.4. Contiver no seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto
deste Edital.

4. DA CANDIDATURA E ENTREGA DA DOCUMENTAGCAO

4.1. As empresas deverdo enviar por e-mail para secretaria@abm.org.br até as 18 horas do dia
14/02/2025, horario de Brasilia, para apresentar sua candidatura e entregar a documentacao exigida.

4.2. A ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM nao se responsabilizara por problemas
na entrega do e-mail ou enderegados para outros e-mails.

4.3. Deverdo ser enviados, em anexo ao e-mail, em arquivos no formato pdf, os seguintes
documentos referentes a:

4.3.1 Habilitagédo Juridica;

4.3.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,

4.3.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais, e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no caso

de sociedades por acoes;

4.3.1.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

4.3.1.4 Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias da data de abertura das propostas.

4.3.1.5 Cartdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da
Fazenda.

4.3.2 Regularidade Fiscal
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4.3.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.3.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, que comprove situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

4.3.2.3 Prova de regularidade com o Instituto Nacional da Seguridade Social — INSS.

5. DO VALOR DOS SERVICOS

5.1. O valor bruto dos servicos a serem prestados € o constante do Termo de Fomento no
956444/2024, R$ 462.000,00 (quatrocentos e sessenta e dois mil reais) totais e sua aceitagdo sera de
exclusiva responsabilidade da empresa, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo dos
mesmos, sob a alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, conforme tabela abaixo:

DESCRICAO DO SERVICO UNID. QUANT. VAL? R VALOR TOTAL
UNITARIO

1. Pessoal

1.1 coordenadoria institucional meses 12 RS 12.500,00 RS 150.000,00

1.2 assessoria de relagdes governamentais meses 12 RS 9.500,00 RS 114.000,00

1.3 assessoria de relagdes governamentais meses 12 RS 9.500,00 RS 114.000,00

1.4 assisténcia de relagdes governamentais meses 12 RS 4.000,00 RS 48.000,00

1.5 gestdo de projeto meses 12 RS 3.000,00 RS 36.000,00
TOTAL R$ 462.000,00

5.2. As empresas postulantes poderao candidatar-se para prestagcdo de um ou mais dos servigos
discriminados acima;

5.3. No preco descrito deve-se considerar inclusos todos os encargos e impostos, inclusive o ICMS, e
a diferenca de aliquota no caso de empresas fora do estado.

6. DA HABILITACAO DA DOCUMENTAGCAO

6.1. A Diretoria-Executiva da ABM verificara a documentacdo apresentada, nao aceitando a
candidatura de empresas que estejam com documentagao pendente ou que nao se enquadrem para
0 servigo.
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6.2. A inabilitacdo de candidatura sera sempre fundamentada, registrada e comunicada a empresa.

7 AVALIAGAO E ESCOLHA DA CONTRATADA

7.1 As empresas serao avaliadas segundo a qualificagdo técnica apresentada nos curriculos e/ou
portfélios apresentados.

7.2 A escolha da contratada sera feita pela Diretoria-Executiva da ABM.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. Manter, durante toda a durac&o do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gées assumidas,
as condicdes e qualificacoes apresentadas em sua PROPOSTA, independente de outras que venham

a ser estabelecidas;

8.2. Executar o servigo nos prazos e condi¢des previstas no termo de referéncia e de acordo com a
proposta apresentada;

8.3. Estar em dia com todas obrigagbes trabalhistas de todos os funcionarios alocados na prestagéao
de servico;

8.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo de
imediato as suas reclamacoes;

8.5. Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra no fornecimento do servico;

8.6. Emitir as Notas Fiscais para recebimento dos pagamentos, de acordo com a legislagao aplicavel
quando da entrega do servigo;

8.7. Emitir relatérios mensais descrevendo os servicos prestados;

8.8. A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos, por escrito e no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, sempre que solicitada pela CONTRATANTE;

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Encaminhar solicitagdo formal de inicio dos servigos, por meio de contrato a ser celebrado com a
contratada;
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9.2. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade relacionada a execugdo dos servigos
previstos neste edital;

9.3. Atestar o recebimento dos servigos, dentro das especificagbes indicadas no presente Termo de
Referéncia, diretamente na Nota Fiscal entregue pela CONTRATADA.

9.4. Pagar a CONTRATADA pelos servigos prestados de acordo com o item 5 deste edital.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mediante Ordem Bancaria via Transferegov, em até 03 (trés) dias,
apos entrada do relatério mensal e da nota fiscal com emissdo correta para a ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM e o atesto do coordenador do Projeto certificando que os
servigos foram prestados de acordo com os termos do edital ora apresentado.

10.2. Para tanto, a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal correta mencionando o servigo prestado
e incluindo na observacao da nota: “Prestacdo de servicos de [Cargo pretendido], referente ao TdR n°
[preencher numeracao do TdR referente a vaga] XXX/2025 do Edital de Selecao n® 001/2025, Termo
de Fomento n°® 969380/2024, referente ao més de XXXX de 2025. Banco XXXX, Agéncia XXXX-X,
Conta Corrente XXXXXX, Chave PIX: XXXXXXXX.”

10.3. O pagamento somente sera efetuado se a CONTRATADA apresentar a nota fiscal e o relatério
dos servigos prestados em cada més, aprovados pelo coordenador do projeto;

10.4. Se a nota fiscal for emitida em desacordo com a legislagdo vigente, sera devolvida para
corregao, implicando na interrupgédo da contagem do prazo para pagamento, que sera reiniciada apés
a apresentacgao da nota fiscal correta.

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacdo financeira/técnica que I|he for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. O presente Edital e seus Anexos, fardo parte integrante do Contrato, independente de
transcricao.

11.2. A autoridade competente determinante da contratagdo podera revogar esta Selegao, total ou
parcialmente, sem que caiba indenizacdo as empresas em consequéncia da revogacgao.
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11.3. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados.

11.4. E facultado & Diretoria-Executiva da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM:

11.4.1. A promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar obrigatoriamente na
candidatura.

11.4.2. Relevar erros formais ou simples omissées em quaisquer documentos, para fins de habilitagao
dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, nao firam o Edital, ndo prejudiquem o entendimento
da proposta e o ato ndo acarrete violagao aos principios basicos da licitagao.

13.4.3. Convocar os participantes para entrevistas ou quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas.

13.4.3.1. Os participantes intimados para quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no
prazo determinado pela Diretoria-Executiva da ABM, sob pena de inabilitagdo da candidatura.

13.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.
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SELE(}AO PUBLICA N°001/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA n°.001/2025 - COORDENAGAO INSTITUCIONAL

Contexto:

Fundada em 1946, a Associacao Brasileira de Municipios € uma pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, sem atuagéao politico-partidaria e religiosa, que tem como membros municipios de
todas as regides do pais e Associagdes Estaduais de municipios, atuando com o objetivo de
representar as pautas prioritarias dos pequenos e médios municipios brasileiros. E uma entidade
municipalista que representa os municipios brasileiros em ambito nacional, com variadas extensdes
territoriais, PIBs per capita, biomas, condigdes diversas de urbanizagido e dimensdes sociais.

Sobre o Projeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na
prestacédo de servicos de Coordenador(a) Geral, para atender as demandas da Associagao Brasileira
de Municipios, considerando o Termo de Fomento n° 969380/2024 e o valor definido no respectivo
Projeto aprovado, cujo objeto é o desenvolvimento e implementagéo de projeto para sensibilizagao,
mapeamento e mobilizagdo de gestores municipais e de liderangas de consorcios intermunicipais e
de associagdes municipalistas, com atuacdo nos estados, com vistas a realizacdo de eventos
denominados “Didlogos Federativos” que criardo espagos de participacdo e escuta sobre temas
estratégicos para escuta de liderangas e gestores locais.

O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de 01 (um) Coordenador(a) Institucional.

O Coordenador(a) Institucional devera:

e Coordenar a equipe do projeto com o objetivo de garantir as entregas previstas;

e Coordenar o planejamento técnico das atividades;

e Monitorar e controlar as agbes previstas no projeto de modo a garantir o cumprimento dos
prazos e cronogramas;
Elaborar informes, relatérios técnicos e gerenciais sobre o projeto;
Supervisionar a elaboragdo do mapeamento de stakeholders (prefeitos/as; liderancas de
consorcios publicos e de associagdes regionais/microrregionais);

e Coordenar e supervisionar o desenvolvimento da metodologia de escuta e participagédo
interfederativa;

e Liderar e conduzir as articulagdes politicas com stakeholders estratégicos para garantir
adesao e apoio politico para realizacdo dos eventos;

e Coordenar e supervisionar a mobilizacao de participantes para participagao nos eventos;
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e Coordenar a elaboracao dos relatérios consolidados das demandas, contribuicbes e
diagndsticos locais;
Representar o projeto e a organizagao no relacionamento com stakeholders;
Coordenar e aprovar a prestagao de contas do projeto a ser submetida;
Monitorar e aprovar as compras e fluxos financeiros do projeto;

Entregas previstas:
Relatdrios técnicos mensais sobre o desenvolvimento do projeto.

Avaliagcao de desempenho:
O desempenho sera avaliado considerando os seguintes critérios: qualidade dos produtos entregues,
responsabilidade, comunicagao clara e objetiva.

Valores fundamentais para o desempenho do trabalho:
e Transparéncia;
e FEtica
e Integridade;

Competéncias essenciais:

Gestao de projetos;

Gestao de equipes;

Comunicagao e relacionamento interpessoal;

Compreensao profunda do funcionamento dos municipios e das relagées interfederativas;
Experiéncia com municipalismo brasileiro;

Capacidade de articulagao politica;

Entendimento de modelos de governancga interfederativa;

Experiéncia e requisitos do candidato/a:
Formacao de nivel superior em qualquer area do conhecimento e minimo de 05 anos de experiéncia
em representagao politica e/ou implementacao de projetos com interface federativa.

Forma de contratacgao:
Pessoa Juridica

Duragao do contrato:
12 meses

Do envio de propostas:

Os curriculos e/ou portfolios dos prestadores de servico e documentagdes solicitadas no Edital
deverao ser enviadas para o endereco de email: secretaria@abm.org.br, com assunto “VAGA
COORDENADOR/A GERAL”, até o dia 14 de fevereiro de 2025
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SELE(}AO PUBLICA N°001/2025

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA n°.002/2025 — ASSESSORIA DE RELAGOES GOVERNAMENTAIS

Contexto:

Fundada em 1946, a Associacao Brasileira de Municipios € uma pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, sem atuagéao politico-partidaria e religiosa, que tem como membros municipios de
todas as regides do pais e Associagdes Estaduais de municipios, atuando com o objetivo de
representar as pautas prioritarias dos pequenos e médios municipios brasileiros. E uma entidade
municipalista que representa os municipios brasileiros em ambito nacional, com variadas extensdes
territoriais, PIBs per capita, biomas, condigdes diversas de urbanizagido e dimensdes sociais.

Sobre o Projeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresas especializadas na
prestacdo de servicos de Assessoria de Relagbes Governamentais, para atender as demandas da
Associagao Brasileira de Municipios, considerando o Termo de Fomento n° 969380/2024 e o valor
definido no respectivo Projeto aprovado, cujo objeto € o desenvolvimento e implementagao de projeto
para sensibilizacdo, mapeamento e mobilizagdo de gestores municipais e de liderancas de consércios
intermunicipais e de associa¢gdes municipalistas, com atuagédo nos estados, com vistas a realizacao
de eventos denominados “Didlogos Federativos” que criardo espagos de participagado e escuta sobre
temas estratégicos para escuta de liderangas e gestores locais.

O presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de 02 (dois) Assessores de Relagbes
Governamentais.

O Assessor de Relagbes Governamentais devera:

e Apoiar o Coordenador Institucional na construgdo de relacionamentos estratégicos com
autoridades publicas e outros stakeholders chave, visando garantir adesao e apoio politico aos
eventos;

e Desenvolver e implementar, sob supervisdo do Coordenador Institucional, metodologias de
escuta e participagao dos gestores e liderangas locais nos eventos;

e Realizar mapeamento de prefeitos(as), liderangas de consércios intermunicipais e

associagoes regionais/microrregionais;

Garantir a comunicacao efetiva entre realizadores, apoiadores e participantes dos eventos;
Apoiar a mobilizacio de participantes para eventos;

Reunir e articular os meios necessarios para a realizacédo dos eventos;

Produzir relatérios consolidados das demandas, contribuicdes e diagndsticos locais apds os
eventos;
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e Auxiliar o Coordenador Institucional na producdo de informes e relatorios técnicos sobre o
andamento das agdes;

Entregas previstas:
Relatérios técnicos mensais sobre o desenvolvimento do projeto.

Avaliagao de desempenho:
O desempenho sera avaliado considerando os seguintes critérios: qualidade dos produtos entregues,
responsabilidade, comunicagao clara e obijetiva.

Valores fundamentais para o desempenho do trabalho:
e Transparéncia;
e Etica
e |Integridade;

Competéncias essenciais:

Capacidade de articulacao politica;

Compreensao da politica e partidos politicos brasileiros.
Entendimento basico de modelos de governancga interfederativa;
Familiaridade com o municipalismo brasileiro;

Experiéncia na organizagao de eventos;

Capacidade para producao de relatérios de encontros e reunides;
Habilidade na gestao de informacao.

Experiéncia e requisitos do candidato/a:
Formacao de nivel superior em qualquer area do conhecimento e minimo de 02 anos de experiéncia
com relagdes governamentais e/ou implementacao de projetos.

Forma de contratagao:
Pessoa Juridica

Duracgao do contrato:
12 meses

Do envio de propostas:

Os curriculos e/ou portfélios dos prestadores de servigco e as documentagdes solicitadas no Edital
deverao ser enviadas para o enderego de email: secretaria@abm.org.br, com assunto “VAGA
ASSESSOR/A DE RELACOES GOVERNAMENTAIS”, até o dia 14 de fevereiro de 2025
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SELE(}AO PUBLICA N°001/2025

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA n°.003/2025 — ASSISTENCIA DE RELAGOES GOVERNAMENTAIS

Contexto:

Fundada em 1946, a Associacao Brasileira de Municipios € uma pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, sem atuagéao politico-partidaria e religiosa, que tem como membros municipios de
todas as regides do pais e Associagdes Estaduais de municipios, atuando com o objetivo de
representar as pautas prioritarias dos pequenos e médios municipios brasileiros. E uma entidade
municipalista que representa os municipios brasileiros em ambito nacional, com variadas extensdes
territoriais, PIBs per capita, biomas, condigdes diversas de urbanizagido e dimensdes sociais.

Sobre o Projeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresas especializadas na
prestacdo de servicos de Assessoria de Relagbes Governamentais, para atender as demandas da
Associagao Brasileira de Municipios, considerando o Termo de Fomento n° 969380/2024 e o valor
definido no respectivo Projeto aprovado, cujo objeto € o desenvolvimento e implementagao de projeto
para sensibilizacdo, mapeamento e mobilizagdo de gestores municipais e de liderancas de consércios
intermunicipais e de associa¢gdes municipalistas, com atuagado nos estados, com vistas a realizagao
de eventos denominados “Didlogos Federativos” que criardo espagos de participagado e escuta sobre
temas estratégicos para escuta de liderangas e gestores locais.

O presente Termo de Referéncia visa a contratagcdo de 01 (um) Assistente de Relagbes
Governamentais:

O Assistente de Relagdes Governamentais devera:

e Realizar mapeamento de prefeitos(as), liderangas de consércios intermunicipais e
associagoes regionais/microrregionais;
Apoiar a mobilizag&o de participantes para eventos;
Produzir relatérios consolidados das demandas, contribuicdes e diagndsticos locais apds os
eventos;

e Auxiliar o Coordenador Institucional na produgdo de informes e relatérios técnicos sobre o
andamento das agdes;

Entregas previstas:
Mapas detalhados de atores e agentes locais para os cinco estados em que serdo realizados
eventos. Relatdrios técnicos mensais sobre o desenvolvimento do projeto.
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Avaliagao de desempenho:
O desempenho sera avaliado considerando os seguintes critérios: qualidade dos produtos entregues,
responsabilidade, comunicacgao clara e obijetiva.

Valores fundamentais para o desempenho do trabalho:
e Transparéncia;
e FEtica
e |Integridade;

Competéncias essenciais:

Compreensao da politica e partidos politicos brasileiros.

Entendimento basico de modelos de governanca interfederativa;
Familiaridade com o municipalismo brasileiro;

Experiéncia na realizagdo de mapeamentos e sistematizagdo de dados;
Conhecimento aprofundado do Pacote Office;

Habilidade de gestao da informacéao e preparagdao de mapas analiticos;

Experiéncia e requisitos do candidato/a:
Formacao de nivel superior em qualquer area do conhecimento e minimo de 01 ano de experiéncia
com relagdes governamentais e gestao de dados.

Forma de contratacgao:
Pessoa Juridica

Duragao do contrato:
12 meses

Do envio de propostas:

Os curriculos e/ou portfolios dos prestadores de servico e as documentagdes solicitadas no Edital
deverao ser enviadas para o enderego de email: secretaria@abm.org.br, com assunto “VAGA DE
ASSISTENTE DE RELACOES GOVERNAMENTAIS”, até o dia 14 de fevereiro de 2025.
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SELEGAO PUBLICA N°001/2025

ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA n°.004/2025 — GESTOR DE PROJETOS

Contexto:

Fundada em 1946, a Associacao Brasileira de Municipios € uma pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, sem atuacao politico-partidaria e religiosa, que tem como membros municipios de
todas as regides do pais e Associagdes Estaduais de municipios, atuando com o objetivo de
representar as pautas prioritarias dos pequenos e médios municipios brasileiros. E uma entidade
municipalista que representa os municipios brasileiros em ambito nacional, com variadas extensbes
territoriais, PIBs per capita, biomas, condi¢des diversas de urbanizacido e dimensdes sociais.

Sobre o Projeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresas especializadas na
prestacdo de servicos de Gestao de Projetos, para atender as demandas da Associacao Brasileira de
Municipios, considerando o Termo de Fomento n°® 969380/2024 e o valor definido no respectivo
Projeto aprovado, cujo objeto é o desenvolvimento e implementacéo de projeto para sensibilizacao,
mapeamento € mobilizagdo de gestores municipais e de liderangas de consércios intermunicipais e
de associagdes municipalistas, com atuagdo nos estados, com vistas a realizacdo de eventos
denominados “Dialogos Federativos” que criardo espacos de participacdo e escuta sobre temas
estratégicos para escuta de liderangas e gestores locais.

O presente Termo de Referéncia visa a contratacao de 01 (um) Gestor de Projetos.

O Gestor de Projetos devera:

e Gerenciar as operagdes de selegao, contratagdo, pagamento e prestacao de contas dentro da
Plataforma Transferegov;
Planejar e organizar as etapas iniciais dos projetos aprovados na Plataforma Transferegov;
Garantir a conformidade documental e técnica para a formalizagao e inicio das atividades;
Auxiliar o Coordenador Institucional na produgdo de informes e relatérios técnicos sobre o
andamento das agodes;

e Acompanhar a execucao fisica e financeira dos projetos, assegurando o cumprimento dos
cronogramas e metas estabelecidas;
Elaborar relatérios financeiros e técnicos, conforme as exigéncias da Plataforma Transferegov;
Garantir a regularidade na prestacédo de contas e atender possiveis diligéncias de 6rgaos
fiscalizadores;
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e Alimentar e atualizar informagdes na Plataforma Transferegov, assegurando a precisdo e
periodicidade dos dados;

e Monitorar os prazos e as demandas solicitadas pelo sistema, propondo solucbes para as
pendéncias;

e Capacitar e orientar a equipe interna sobre os processos e requisitos da Plataforma
Transferegov.

e Disseminar boas praticas de gestao e prestacdo de contas para assegurar a conformidade e
eficiéncia;
Acompanhar indicadores de desempenho relacionados aos projetos geridos;
Elaborar relatérios mensais com diagndsticos e sugestbes para melhorar processos e
resultados;

Entregas previstas:
Relatérios mensais sobre o fluxo do projeto, contendo as etapas de selecéo, contratagdo, pagamento
e prestacao de contas do projeto dentro da plataforma TransfereGOV.

Avaliagao de desempenho:
O desempenho sera avaliado considerando os seguintes critérios: qualidade dos produtos entregues,
responsabilidade, iniciativa e comunicagéo clara e objetiva.

Valores fundamentais para o desempenho do trabalho:
Competéncia;

Transparéncia;

Respeito;

Integridade;

Profissionalismo;

Etica.

Competéncias essenciais:
Responsabilidade;

Solugao criativa;

Capacidade de dialogo e mobilizagéo;
Comunicacgao eficaz;

Colaboracao;

Proatividade.

Experiéncia e requisitos do candidato/a:
e Formacao / Ensino Superior completo na area de: Administracdo, Financas, Economia,
Ciéncias Contabeis ou afins;
e Preferencialmente Especializacdo Lato Sensu em Gestdo de ONGs ou em Gestao de
Projetos;
e Desejavel minimo de 05 (cinco) anos de experiéncia na Plataforma Transferegov;
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e Possuir boa capacidade de escrita e leitura na Lingua Portuguesa;
e Conhecimento avancado em Office 365 (Excel, Word, Power point);
e Ter familiaridade com softwares de videoconferéncia.

Forma de contratacgao:
Pessoa Juridica

Duragao do contrato:
12 meses

Do envio de propostas:

Os curriculos e/ou portfolios dos prestadores de servico e as documentagdes solicitadas no Edital
deverao ser enviadas para o endereco de email: secretaria@abm.org.br, com assunto “VAGA
GESTOR DE PROJETOS”, até o dia 14 de fevereiro de 2025
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